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CALENDARIZAGA
FASE PROCEDIMENTOS o ¢ RESPONSAVEL
Datas definidas Avaliado e/ou
1 Entrega dos requerimentos de observagdo de aulas no AE/ENA pelos docentes. .
& 9 ¢ / P pelos AE/ENA Diretor
. . . L . Até 30 de .
2 Lista de docentes avaliados e requerimentos digitalizados — Enviada ao coordenador novembro de Diretor/a do
da bolsa de avaliadores externos (BAE), pelo diretor/a do AE/ENA 2025 AE/ENA
Até 26 de janeiro Coordenador da
Afetagdo do avaliador externo ao avaliado pelo coordenador da BAE.
: ¢ P de 2026 BAE
Reunido de trabalho para esclarecimento de procedimentos - Cabe ao coordenador
. . . o Entre3e 7 de Coordenador da
4 da bolsa de avaliadores externos apoiar os avaliadores e monitorizar o processo de )
. fevereiro de 2026 BAE
avaliagdo externa.
Comunicag¢ao entre avaliador externo e avaliado - O avaliador externo contacta os Até 18 de .
5 . - o . Avaliador Externo
docentes a avaliar, com a finalidade de acordar a calendarizagdo das aulas a observar. fevereiro de 2026
Informagdo ao coordenador da BAE — o avaliador externo informa por email, o
6 coordenador da BAE da respetiva calendarizacdo através da *ficha/modelo de Até 27 de Avaliador Externo
calendarizagdo de observagdo de aulas. fevereiro de 2025
Até dois dias
7 Estruturagdo da aula — O avaliado da conhecimento ao avaliador externo, por email, | Uteis anteriores Avaliado
da estruturagdo da aula a observar; contextualizagdo e organiza¢do da mesma. aaula
observada
Recolha de dados — Em cada aula observada, compete ao avaliador externo, proceder
ao registo de evidéncias, tendo por referéncia os parametros nacionais. O registo pode , . .
8 g . P . P . P g P Até 31 de maio Avaliador Externo
ser efetuado no instrumento previsto no Anexo |, ou em registo proprio, desde que
respeite os parametros nacionais.
Nos casos de Cumprimento de Requisito - O avaliador externo entrega a classificagdo Até 10 dias Gteis
- instrumento de registo préoprio ou anexo | e o anexo Il em envelope fechado, nos L
. - . . . o apds a ultima .
9 servigos administrativos da escola do avaliado, enderegado ao diretor, com a indicagao N Avaliador Externo
. . e observagdo de
de confidencial. A classificagdo é atribuida de acordo com o expresso no anexo lll, do aulas
despacho n213981/2012.
Autoavaliagdo — Deve contemplar uma reflexdo critica sobre o desempenho nas aulas
observadas, devendo a mesma constar no relatério de autoavaliagdo, usando o modelo -
. A definir por cada .
10 aprovado pelo AE/ENA do avaliado. ) o Avaliado
.. B . . . , unidade organica
*0O Relatério de autoavaliagdo é entregue nos servicos administrativos que sera
enviada posteriormente para o avaliador externo por email.
Parecer do avaliador externo sobre o relatério de auto-avaliagio — O avaliador
externo emite parecer sobre o relatdrio, relativamente as aulas observadas, no prazo | A definir por cada .
11 . L . . . N Avaliador Externo
de 10 dias Uteis, e entrega-o em envelope fechado dirigido ao Diretor/a, nos servicos | unidade organica
administrativos da Escola do avaliado.
Articulagdo entre avaliador externo e avaliador interno - O avaliador externo aguarda
pelo contacto do diretor/a do AE do docente avaliado, tendo previamente autorizagdo
12 para essa articulagdo do diretor/a do avaliador externo. O avaliador interno articula o | A definir por cada | Avaliador Interno
resultado final da avaliagdo da dimensao cientifica e pedagdgica dos docentes sujeitos | unidade organica
a3 avaliagdo externa. Dessa reunido, é lavrada uma ata (modelo disponibilizado - ficha
de articulagdo entre avaliador interno e avaliador externo).
O avaliador externo entrega a classificagdo - instrumento de registo ou anexo | e o
anexo Il em envelope fechado, nos servigos administrativos da escola do avaliado,
13 enderecado ao diretor, com a indicagdo de confidencial. A classificagdo é atribuida de Até 31 de maio Avaliador Externo
acordo com o expresso no anexo lll, do despacho n213981/2012.
O avaliador externo envia por email, ao coordenador da BAE, uma cdpia digitalizada do
comprovativo de entrega dos documentos nos servigos administrativos da Escola | A definir por cada .
14 . ) N Avaliador Externo
Sede do docente avaliado. unidade organica

Nota: Até a fase 9, para os docentes em reposicionamento na carreira no dmbito da Portaria 119/2018, de 4 de

posicionamento remuneratério dos docentes contratados no ambito do artigo 44.2 da Lei 32 A/2023 de 8 de maio.
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